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INSTRUCTIVO PARA EL ACCESO A LA PLATAFORMA Q10 
COMUNIDAD ESTUDIANTIL Y DOCENTE 

Elaborado por: 
Dirección de 

Calidad 

Aprobado por: 
Rectoría 

   

1. OBJETIVO: Apoyar la gestión académica, administrativa y de educación virtual 

para las instituciones de educación. Como solución integral orientada al servicio 

genera un impacto positivo en el crecimiento y rentabilidad de la organización. 

 

 

2. ALCANCE: Comunidad estudiantil, docente, administrativo y financiero. 

 

 

3. DEFINICIONES: 

 

Q10: Software académico, administrativo y de educación virtual para instituciones 

de educación en Colombia. 

 

4. CONTENIDO 

 

4.1. PASOS PARA EL INGRESO AL SISTEMA DE REGISTRO ACADÉMICO 
Q10: 

   

• Ingresar a nuestra página: unimisionpaz.edu.co 
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• Seleccionar: opción Estudiantes (parte superior derecha) o plataforma 

virtual.  
 

 
 

•  Seleccionar: la opción Plataforma Virtual 
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• Ingrese al sistema Q10 y digite:  
 

            Usuario: Su número de documento de identidad  

                       Contraseña: Su número de documento de identidad  

  

 
 

• Para actualizar su contraseña: 
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• Revisar la campanita de notificaciones, para estar al día en información que 

suba el Docente a la Plataforma.  

 

 
 

  

4.2. ACTUALIZAR INFORMACIÓN DEL ESTUDIANTE  
 

Ruta: Institucional/Actualización de Información  
 
*Es importante que su información personal sea la vigente. 
 

  
 

4.3. REVISIÓN DE HORARIOS.  
 
Ruta: Académico/ Horarios (DÍAS, SEMANAS, MES): Aquí podrá visualizar sus 
cursos matriculados en el semestre de acuerdo con el horario respectivo. 
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*Visualización de horario. 

 

 
 

 

 

4.4.  REVISIÓN DE CURSOS. 
 
Ruta: Académico/ Educación Virtual/Cursos Virtuales  

   

• Acceder al curso en progreso o curso actual  

• El estudiante podrá observar los anuncios o información por parte del docente  

• El estudiante podrá observar y descargar las lecciones  
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Ejemplo de Visibilidad de cursos matriculados: 
 

 
 

• Visibilidad campus virtual del curso asignado: 
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• Visibilidad de Tareas: 
 

 
 

• Visibilidad de Cuestionarios: 
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• Visibilidad Foros: 
 

 
 
 

4.5. RESULTADOS DE EVALUACIÓN 
 
Podrá conocer las notas subidas en cada curso en el que está matriculado. 
 
Ruta: Resultados de evaluación / Programa / Periodo. 
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• Visibilidad Resultados de Evaluación / Programa / Periodo 
 

 
 

4.6. ESTADO DE CUENTA 
 
Podrá visualizar su estado financiero: Ordenes de Pago solicitadas, pagos 
realizados. 
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• Visibilidad Estado de Cuenta: 
 

 
 
 
 

4.7. ENCUESTAS 
 
Aparecerán en su perfil, y es necesario que pueda responderlas como parte de la 
retroalimentación de procesos estadísticos de nuestra institución. 
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5. RUTA DE INGRESO PARA EL DOCENTE 
   

• Ingresar a nuestra página: www.unimisionpaz.edu.co  

 

 
 

 

• Seleccionar: opción Estudiantes (parte superior derecha) o plataforma 

virtual.  
 

 
 

 

 

 

http://www.unimisionpaz.edu.co/
http://www.cudes.edu.co/


 

pág. 12 
 

 

 
GESTIÓN DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADÉMICO 

Código: 08.10.002 

Versión: 003 

Fecha de vigencia 
13-Jul-2023 

INSTRUCTIVO PARA EL ACCESO A LA PLATAFORMA Q10 
COMUNIDAD ESTUDIANTIL Y DOCENTE 

Elaborado por: 
Dirección de 

Calidad 

Aprobado por: 
Rectoría 

•  Seleccionar: la opción Plataforma Virtual 
 

 
 

 

• Ingrese al sistema Q10 y digite:  
 

            Usuario: Su número de documento de identidad  

                       Contraseña: Su número de documento de identidad  
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• Para actualizar su contraseña: 
 

 
 

• Revisar la campanita de notificaciones, para estar al día en la información 

reportada por los estudiantes. 
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5.1. Herramienta buscar estudiantes: Para visualizar rápidamente un 

estudiante especifico que este buscando y que este matriculado en su curso. 
 

 
 
 

5.2. Observador del estudiante: 
 
Ruta: Seleccione el estudiante / escoja la opción registrar observación 

 
 

• Redacte la observación a registrar para el estudiante: 
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5.3. Responder Encuestas 

 
Aparecerá activas las encuestas correspondientes que deba realizar como docente: 
 

 
 

5.4. GESTIÓN ACADÉMICA: Permite visualizar y diligenciar aspectos 
relacionados con: Evaluaciones, Horarios, y Cursos Virtuales. 

 

 
 

• EVALUACIONES: Podrá visualizar la información académica de cada curso 
(asignatura) a su cargo y el curso vigente. 
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• INGRESO DE NOTAS:  
 
Ruta: Académico / Evaluaciones / Sede-Jornada / Asignatura / Curso 
 

 
 
*Tenga en cuenta que para hacer modificaciones de notas debe hacer la respectiva 
solicitud a registroacademico@unimisionpaz.edu.co 
 

• ADMINISTRAR PARAMETROS: 
 
Hay establecida una parametrización académica general:  
 
PRIMER PARCIAL: 30% 
SEGUNDO PARCIAL: 30% 
TRABAJO Y QUICES: 20% 
PROYECTO INTEGRADOR: 20% 
TOTAL: 100% 

 
 

• Usted puede subparametrizar los parámetros dentro de los generales 
establecidos: 

 
 
 
 
 

mailto:registroacademico@unimisionpaz.edu.co
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• SUBPARAMETRIZACIÓN 
 

 
 

• Selecciona el parámetro general que desea subparametrizar, el objetivo es 
que la sumatoria de estos debe arrojar el porcentaje total establecido. 
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5.5.  HORARIOS 
 
Le permitirá conocer los horarios de los cursos a su cargo. 
 

 
 
 

5.6. CURSOS VIRTUALES 
 
Le permite usar diversas herramientas para compartir el contenido de su curso y 
asignar notas de actividades académicas (tareas, evaluaciones, foros) 
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• Las tareas y cuestionarios puede asignarlos a un parámetro o 
subparametro que estableció para su curso. Una vez presentado por los 
estudiantes y evaluado asignará automáticamente la nota al estudiante. 

 

 
 
*También puede dar la opción de restringir la fecha de presentación de la tarea, 
cuestionario o foro. 
 


